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Na zakladé ustanoveni § 302 zidkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace a zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, vydavam jako statutarni organ Povinného subjektu tuto smérnici:

l.
Pusobnost smérnice

1. Tato smérnice upravuje postup Povinného subjektu pfi poskytovani informaci podle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

2. Povinnost poskytovat informace dle této smérnice a zakona o svobodném pfistupu k informacim se
nevztahuje na poskytovani informaci o Udajich vedenych v centrdlni evidenci U¢ti a v navazujicich
evidencich, informaci, které jsou predmétem primyslového vlastnictvi a dalSich informaci, pokud
zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani, zejména vytizeni zadosti véetné nalezZitosti a zpUsobu
podani zadosti, lh(t, opravnych prostredki a zpGsobu poskytnuti informaci.

3. Povinnost poskytovat informace se netykd dotaz( na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych
informaci.
.
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem je Dim déti a mladeze Kufim, pFispévkova organizace, IC: 44946881, se sidlem
Jungmannova 1084/1, Kufim dle ust. § 2 odst. 1 a odst. 2 zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

2. Zadatelem je kazdd fyzicka i pravnicka osoba, ktera 74dda o informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické podobé
nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci neni pocita¢ovy program.

4. Zvefejnéna informace je takova informace, kterd maze byt vidy znovu vyhleddna a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoZiujicim zapis a uchovani informace, vystavena na uredni
desce, s moznosti dalkového pristupu nebo umisténa v knihovné poskytujici verejné knihovnické a
informacni sluzby podle zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona.

5. Doprovodna informace je takova informace, kterd Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napf.
informace o jeji existenci, plivodu, poc¢tu, didvodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni trva a
kdy bude znovu prezkouman, a dalSich dllezitych rysech).

ll.
Poskytovani informaci

1. Povinny subjekt poskytuje informace na zakladé Zadosti nebo zverejnénim.

v.
Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

1. Zadat o poskytnuti informaci Ize Gstni nebo pisemnou formou.

2. Ustni Zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni své Zadosti, vyzve jej Povinny subjekt k podani Zadosti v pisemné formé.

3. Pisemnou Zadost o poskytnuti informace Ize podat:

a) prostrednictvim postovniho prepravce na adresu:
Dam déti a mladeze Kufim, prispévkova organizace
Jungmannova 1084/1
Kufim 664 34,

b) osobné na sekretaridtu Povinného subjektu,

c) prostrednictvim elektronické posty na adresu: ddmkurim@ddmkurim.cz,

d) prostrednictvim datové schranky na adresu: tuezn32.



10.

Zadost je podana dnem, kdy ji Povinny subjekt obdrzel. Za pfijimani a vyfizovani zadosti odpovida
osoba povérena statutarnim organem Povinného subjektu.

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domahd poskytnuti informace
ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim. Fyzicka osoba v Zadosti uvede
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede ndazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle odstavce 3 shora, neni Zadosti ve smyslu zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Povinny subjekt Zadost posoudi a:

a) brani-li nedostatek udajl o Zadateli vytizeni Zadosti, vyzve Zadatele ve lh(ité do 7-mi dn( ode dne
podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho
doruceni, Povinny subjekt Zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovéana, nebo je
formulovana pfrilis obecné, vyzve Zadatele ve |h(té do 7-mi dnl od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil; neupresni-li zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, Povinny subjekt zadost
odmitne,

c) v pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pdsobnosti Povinného subjektu, tento Zadost
odloZi a tuto odGvodnénou skutecnost sdéli do 7-mi dn ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

d) neodmitne-li Zadost, poskytne informaci v souladu se Zzadosti ve |hité nejpozdéji do
15-ti dnU ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

O postupu pfi poskytovani informace Povinny subjekt pofidi zdznam.

Lhitu podle odst. 7 pism. d) tohoto ¢lanku mlze Povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych d(ivodu,
nejvyse viak o 10 dnd. Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihdty i o jeho ddvodech vidy prokazatelné
informovan, a to vcas pred uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhleddani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od uradovny
vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavainy zajem na predmétu
zadosti.

Pokud Povinny subjekt Zadosti, byt i jen zEasti, nevyhovi, vyda ve |h(té pro vyrizeni Zadosti rozhodnuti

o odmitnuti zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost odlozi.

V.
Odvolani proti odmitnuti Zadosti

Proti rozhodnuti Povinného subjektu o odmitnuti Zadosti dle ¢l. IV. odst. 10 této smérnice mUze
Zadatel podat odvolani. Odvolani se dorucuje Povinnému subjektu dle pravidel v ¢l. IV. odst. 3 této
smérnice. Odvolani musi obsahovat nalezZitosti dle ust. § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho
radu.

Povinny subjekt predloZi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu ve lh(té 15-ti
dnl ode dne doruceni odvolani. Nadfizenym organem je JMK odbor Skolstvi. Nadfizeny organ
rozhodne o odvolani do 15-ti dnli ode dne predloZeni odvolani Povinnym subjektem. Lh{tu nelze
prodlouzit.



VL.
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti

Na postup Povinného subjektu pfi vyfizovani Zadosti o informace muzZe podat stiznost Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplsobem uvedenym v § 6 zdkona ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim (odkazem na zvefejnénou informaci),

b) kterému po uplynuti lhGty 15-ti dnl ode dne pfijeti nebo doplnéni Zadosti nebo po uplynuti
prodlouZené Ihity nebyla poskytnuta informace nebo nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢astec¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi ihrady v souvislosti s poskytnutim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné. Je-li stiznost podana Ustné a nelze ji ihned vyfidit, sepise o ni
Povinny subjekt pisemny zdznam. Stiznost se podava u Povinného subjektu, a to do 30-ti dn(i od dne:

a) doruceni sdéleni tdaji umoznujicich vyhledani a ziskani zvefejnéné informace,

b) doruceni sdéleni o odloZeni Zadosti v ptipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji
k pUsobnosti Povinného subjektu,

c) doruceni ozndmeni o vysi pozadované Uhrady, nebo

d) uplynuti Ihty pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgadn Povinného subjektu. Nadfizenym orgdnem je JMK odbor
Skolstvi

Povinny subjekt predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do
7-mi dnU ode dne, kdy mu byla stiznost dorucena, pokud v této Ihité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim,
Ze poskytne poZzadovanou informaci nebo vydda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny organ o
stiznosti rozhodne do 15 dnU ode dne, kdy mu byla predlozena.

Vil.
Uhrada nakladti za poskytnuti informace

Povinny subjekt je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci Zadat uhradu nakladd ve vysi
odpovidajici nakladim za pofizeni kopii, opatfeni technickych nosicl dat a odeslani informaci Zzadateli.
Povinny subjekt m(Ze poZadovat i Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci. Sazebnik
nahrad tvofi pfilohu €. 1 této smérnice.

V pfipadé, Zze bude Povinny subjekt za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, pisemné oznami tuto
skuteénost spolu s vysi Uhrady Zadateli pred poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na
zédkladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady vycislena. Proti ozndmeni muze
Zadatel podat stiznost dle €l. VI. odst. 1 pism. d) této smérnice.

Stiznost dle odst. 2 shora se podava u Povinného subjektu, a to do 30-ti dnl od dne doruceni

oznameni o vysi Uhrady nakladl dle odst. 2 shora. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ Povinného
subjektu. Nadfizenym organem je JMK odbor sSkolstvi.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované uhrady naklad(. Pokud Zadatel do 60
dnli ode dne oznameni vysSe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozi. Po
dobu vytizovani stiznosti proti vysi pozadované Uhrady Ihdta podle véty druhé nebézi.

Uhrada nakladd za poskytnuti informace je p¥ijmem Povinného subjektu.



VIIIL.
Poskytovani informaci na zakladé zveiejnéni
Odkaz na zvefejnénou informaci

1. Povinny subjekt zverejiuje ve svém sidle a zplsoby v odst. 2 tohoto ¢lanku informace dle ust. § 5
zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim a umoznuje pofrizeni jejich kopii.

2. Povinny subjekt zverejiiuje informace zejména témito zpUsoby:

a) na uredni desce Skoly,

b) prostrednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schlizky),
c) nainternetovych strankach skoly,

d) prostrednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly.

3. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, muize Povinny
subjekt nejpozdéji do 7-mi dnll od doruceni Zadosti misto poskytnuti informace sdélit Zadateli Udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se
informace nachazi.

4. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne. To
neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je pozadovand
informace zverejnéna zplsobem umozZnujicim dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen odkaz na
internetovou stranku, kde se informace nachazi.

IX.
Omezeni prava na poskytnuti informaci

1. Povinny subjekt neposkytne informaci, je-li poZzadovana informace v souladu s pravnimi predpisy
oznacena za utajovanou informaci, k niz Zadatel nema opravnény ptistup, nebo je-li pozadovand
informace obchodnim tajemstvim.

2. Informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje
Povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi jejich ochranu, zejména
zdkonem ¢. 89/2012 Sb., obcanskym zakonikem.

3. Povinny subjekt neposkytne informace nebo muize poskytnuti informaci omezit dle ust. § 11 zdkona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

4. VSechna omezeni prava na informace provede Povinny subjekt tak, Ze poskytne poZadované
informace vcetné doprovodnych informaci po vylouéeni téch informaci, u nichz to stanovi zakon.
Pravo odepfit informaci trvd pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni. V odlivodnénych
pfipadech Povinny subjekt ovéfi, zda dlivod odepreni trva.

X.
Zavérecna ustanoveni

1. Povinny subjekt zverejni vidy do 1. bfezna vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle ust. § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.11.2020

Prilohy:
e (.1 -Sazebnik ndhrad za poskytovani informaci

V Kufimi dne 1.11.2020 Mgr. Bc. Jifi Hejduk
feditel Povinného subjektu



Priloha ¢. 1

Sazebnik ndhrad za poskytovani informaci

Kopirovani

Tisk

Kopirovani na magnetické nosice
Postovné a jiné dorucovaci sluzby

Nahlizeni do spisli a vnitinich
dokument(i Skoly

Prace spojend s mimoradné rozsahlym
vyhleddvanim informaci a jejich
zpracovanim (zejména hledani
v archivu)

1 strana formatu A4
cernobile

1 strana formatu A4
cernobile

1 strana formatu A4
barevné

1 ks CD/DVD

100,- K¢
dle platnych tarifd

bezplatné

25,- K¢ za kazdych zapocatych 15
minut hledani



