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I. Prava a povinnosti ucastnikli zajmového vzdélavani

Prava:

na zajmové vzdélavani dle $kolniho vzdélavaciho programu (déle jen SVP),

na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly rozumovou a mravni vychovu a nevhodné
ovliviiovaly moralku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym ndsilim a nedbalym zachazenim,

na svobodu pohybu v prostorach Domu déti a mladeze (dale jen DDM), jeZ jsou k tomu urceny,

na ochranu pred navykovymi [atkami, které ohroZuji télesny a dusevni vyvoj,

na specialni péci v ramci moznosti DDM - jedna-li se o klienty handicapované.

Povinnosti:

dodrZovat vnitini fad, fad odbornych uceben, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz
byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd, vedoucich zdjmovych utvar( (dale jen zU), popf. dalich
zaméstnanc( vydanych v souladu s pradvnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

vzdjemné se respektovat, dodrzovat pravidla sluSného chovani a neohrozovat svou ¢innosti ostatni
Ucastniky,

neposkozovat majetek DDM a ostatnich ucastnikd zajmového vzdélavani,

udrZovat Cistotu a porddek v celém aredlu zafizeni.

Il. Prava a povinnosti zakonnych zastupct ucastnikl vzdélavani

Prava:

na informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani a ostatnich aktivit,
vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti pti vzdélavani,
pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovného programu DDM.

Povinnosti:

na vyzvani reditele se osobné zucéastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se Ucastnika vzdélavani,
informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Gcastnika vzdélavani nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a ostatnich aktivit,

oznamovat Udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani, ostatnich aktivit nebo bezpecnost klienta
a zmény v téchto udajich,

omluvit nezletilého ucastnika ze zajmového vzdélavani pfi nemoci a nahlasit pfed¢asné ukonceni ¢innosti.

lll. Vztahy ucastnikl vzdélavani a zakonnych zastupcli s pedagogickymi pracovniky

pedagogicti pracovnici DDM vyddvaji ucastnikim zdjmového vzdélavani a zakonnym zastupclm pokyny,
které bezprostfedné souvisi se vzdélavacim programem, vnitfnim fadem a dalSimi nezbytnymi
organizacnimi opatfenimi,

vSichni zaméstnanci DDM chrani ucastniky vzdélavani pred vsemi formami Spatného zachazeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili,

zjisti-li, Ze ucastnik vzdélavani je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se
s organy na pomoc Ucastnikovi vzdélavani,

specidlni pozornost je vénovdna ochrané pred navykovymi latkami,

Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji dle zasad slusného chovani, vedouci oslovuiji dle jejich pokyni,



hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vzdélavani vici vSem pracovnikim DDM a vici
ostatnim détem, Zakim nebo studentlim se povazuji za zvlasté zavainé poruseni vnitiniho radu a jsou
dlvodem k vylouceni ucastnika dle § 31 zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni. Dopusti-li se ucastnik
vzdélavani jednani dle odst. 3, oznami reditel tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél,

informace, které budou poskytnuty do matriky nebo jiné dilezité informace o Gcastnikovi vzdélavani jsou
dlvérné a vsichni pracovnici se fidi narizenim GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

IV. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Prava:

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnik(i vzdélavani nebo zdakonnych zastupcl a dalSich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostredkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni pedagogické Cinnosti.

Povinnosti:
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vykondavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prdva ucastnik( vzdélavani,

chranit bezpeci a zdravi Ucastnikl vzdélavani a predchazet viem formdm rizikového chovani ve Skolach
a Skolskych zafizenich,

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvoj,

poskytovat Ucastnikim vzdélavani nebo zdkonnym zastupclm nezletilych uGcastnikl informace spojené
s vychovou a vzdélavanim,

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR a zdkona ¢.110/2019 Sbh. zachovéavat micenlivost a chranit pred
zneuZzitim data, Udaje a osobni Udaje zaméstnanci DDM, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu Ucastnik( vzdélavani a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

V. Provoz a vnitini rezim DDM Kufim

DDM je pfistupny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani, jejich zakonné zastupce a ostatni navstévy
v pracovni dny v dobé 8:00 — 20:00 hod. Nocovani v prostorach DDM v ramci pfiméstského tabora,
soustfedéni ZU apod. je povoleno pouze se souhlasem Feditele DDM,

pravidelnd zdjmova ¢innost probiha dle predem stanoveného rozvrhu,

ve dnech pracovniho volna probihaji v zafizeni jednorazové akce a dalsi aktivity, které vychazeji z naplné
¢innosti DDM (popf. doplnkova ¢innost),

pravidelnd zdjmova ¢innost je ve dnech pracovniho volna a prazdnin zrusena,

v pribéhu vedlejsich a hlavnich prazdnin probiha provoz zafizeni dle zvlastniho rezimu,

vsechny navstévy se po prichodu do DDM ohlasi na sekretariaté, popt. v kancelari pedagogl,

ucebny a hlavni vchody do budov zaviraji pracovnici DDM po skonceni zde konanych aktivit. Pfed
odchodem prekontroluji uzavreni vsech oken, vypnuti el. spotrebicl a zastaveni vody v kuchyni, koupelné,
WC apod.



v dobé mimo zajmové vzdélavani se Ucastnici vzdélavani mohu zdrzovat ve vnitinich prostorach DDM
pouze za pritomnosti dohledu,

vedouci ZU zodpovida za dohled nad Géastniky ZU pFed zahajenim a po ukonéeni zajmového vzdélavani
v pfipadé, Ze se zdrzuji v prostorach DDM a pfi spoleénych pfesunech. Stejnd odpovédnost plati i pro
vedouci akce a vedouci tabora,

vedouci ZU, akce a tdbora odpovidd za pFebirani a pfedavani Géastnikd zajmového vzdélavani. Ridi se Gdaji
uvedenymi na ptihlasce, popf. na zdkladé pisemné domluvy se zakonnym zastupcem (samostatny
odchod/doprovod),

v pfipadé nevolnosti, Urazu, zdravotnich problém( Ucastnikd zajmového vzdélavani se tato skutecnost
ihned ohlasi vedoucimu ZU nebo v kancela¥i DDM,

vedouci ZU zodpovida za poradek a &istotu v uéebndach a dalsich prostorach zajmového vzdélavani,

k pfezouvani, odloZeni svrchniho odévu a zavazadla je urcena Satna,

Ucastnici vzdélavani nenosi nepotiebné ¢i drahé véci, nenechavaji klice, penéZzenky, mobilni telefony
a dalsi cenné véci v satné,

Ucastnici vzdélavani maji zakaz pouzivani mobilnich telefonl nebo jinych elektronickych zatizeni
v pribéhu zajmového vzdélavani (v prlbéhu programu). V pribéhu zdjmového vzdélavani lze mobilni
telefony nebo jina elektronickd zafizeni pouZzit pouze se souhlasem vedouciho a v nezbytném rozsahu ze
zdravotnich davod(.

vstup Ucastnik(l vzdélavani do kuchyriky a skladovych prostor je povolen pouze s vedoucim ZU,

ve vSech prostorach DDM se ucastnici zajmového vzdélavani prezouvaji,

nalezené véci se odevzdavaji v kanceldfi pedagogl, popf. na sekretariaté,

za svéfené pomucky zodpovida vedouci ZU, ztratu & poskozeni ihned hlasi fediteli DDM,

informace, které budou poskytnuty do matriky nebo jiné dllezité informace o klientovi jsou divérné.
Vsichni pracovnici se fidi evropskym natizenim GDPR a zdkonem ¢.110/2019 Sb.

VI. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po poufZiti
WC,

Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji pfi pobytu v DDM a na akcich organizovanych DDM tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

ucastnikim vzdélavani je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym vedenim,
pfi prechazeni G¢astnikd vzdélavani na mista konani akci & ZU mimo budovu DDM se vsichni fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici osoba Ucastniky
zvlast poudi o bezpeénosti,

pro zajezdy, lyzarské kurzy, tabory plati zvlastni bezpeénostni predpisy,

pfi konani ZU v jinych budovéch, télocviénach, pFi kondni akci v zotavovacich zafizenich se Géastnici
vzdélavani podfizuji vnitfnimu Fadu téchto zafizeni a dbaji vech pokynt vedoucich ZU a pracovnikd téchto
zarizeni,

vSichni interni i externi pracovnici DDM jsou na zacatku Skolniho roku proskoleni a seznameni
s podminkami zajisténi BOZP, PO, Vnitfnim fadem DDM,

vedouci ZU jsou povinni dostupnymi prostfedky (telefonicky, SMS, mail, vzkaz apod.) informovat feditele
DDM, zakonné zastupce, popf. Ucastniky zajmového vzdélavani o zruseni hodiny, akce, Ci jiné ¢innosti
DDM z ddvodu nahlé absence,

vedouci ZU jsou povinni progkolit a seznamit U&astniky zajmového vzdé&lavani prvni vyuéujici hodinu
s vnitfnim a provoznim fadem, BOZ, PO a provést o tom zaznam do Deniku. O pribéhu jednotlivych hodin
vedou vedouci zapisy v Deniku, kde zaznamenaiji pocet pfitomnych ucastnik( vzdélavani a napln hodiny.
Na zacatku $kolniho roku vytvofi v Deniku celoro¢ni pldn prace a po ukonéeni ¢innosti ZU zhodnoti préci
za uplynuly $kolni rok. Za spravné vedeni Deniku zodpovida vedouci ZU,
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vedouci tabor( jsou proskoleni pred konanim tabord, za toto proskoleni zodpovida hlavni vedouci tabora.
Hlavni vedouci tabora je proskolen reditelem DDM,

pro pfipad pozdaru jsou vedouci proskoleni v oblasti pozarni prevence,

Uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde v pribéhu zdjmového vzdélavani, jsou ucastnici vzdélavani povinni
ohlasit ihned svému vedoucimu nebo pracovnikovi DDM. Vedouci nasledné tuto udalost zapiSe do knihy
urazl (popf. Deniku) a ohlasuje rediteli DDM,

pokud se poranéni ¢i Uraz vyskytne na zotavovacich akcich, jsou tyto zapsany do knihy Uraz( této akce,
ktera je uloZena u zdravotnika porddané akce,

zpUsob zapisu do knihy draz(, zdznam o Urazu, hlaseni Urazu, zasilani zaznamu o uUrazu se fidi vyhlaskou
. 64/2005 Sb. v platném znéni.

Postup pfi Urazu:

zjistit stupen poranéni,

poskytnout prvni pomoc,

zavolat lékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k |ékafi,
oznamit skute¢nost zdkonnym zastupclim, pozddat je o prevzeti klienta,
informovat feditele DDM nebo jeho zastupce,

provést zapis do knihy Urazu, popf. vyplnit zdznam o Urazu.

AN

VII. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

DDM vsemi svymi formami ¢innosti napliiuje program primarni prevence SPJ,

vSichni pracovnici DDM prubézné monitoruji situaci z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevd a snazi
se o jejich v¢asné podchyceni,

pedagogicti pracovnici spolupracuji se zdkonnymi zdstupci ucastnik(i, komisi socidlni prevence v Kufimi,
kurdtorem, se skolami, s metodikem prevence pro oblast Brno-venkov,

Ucastnici zajmového vzdélavani maji pfisny zadkaz noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v arealu DDM, na tdborech a vSech akcich pofadanych DDM. Poruseni tohoto zakazu se povazuje za hrubé
porudeni vnitfniho fadu. Reditel vyuZije véech moZnosti danych mu pFisludnym zakonem véetné& moznosti
dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely,

feditel DDM bude informovat zdkonné zastupce UcastnikG vzdélavani, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zdkazu a zadroven je informuje o moznostech odborné pomoci,

nezadouci projevy mezi Ucastniky vzdélavani, tj. nasili, nepratelstvi, diskriminace, omezovani osobni
svobody, poniZovani apod. jsou v prostorach DDM a pf¥i ostatnich akcich pofadanych DDM zakazané a jsou
povazovany za hruby prestupek proti vnitfnimu radu.
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VIll. Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany Ucastnikl zajmového vzdélavani

Ucastnici vzdélavani Setrné zachazi se svéfenymi pomuckami a materidlem,

umysiné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM hradi v plném rozsahu zakonni zastupci Ucastnika
vzdélavani, ktery poskozeni zpUsobil,

kazdé poskozeni nebo zdvada se hlasi vedoucimu ZU, a ten nésledné Fediteli DDM,

kazdy ucastnik vzdélavani zodpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista, v Satné i nejblizSim
okoli,

Ucastnici vzdélavani maji zdkaz manipulovat s rozvody el. zafizeni a plynu, s vybavenim uceben,
s uloZzenymi exponaty a modely.



IX. Hodnoceni a evidence ucastnikii zajmového vzdélavani

e z3ajmové vzdélavani se uskutecnuje rdznymi formami (pravidelna zajmova cinnost, nepravidelné akce,
tdbory apod.). Neni predepsané tedy jednotné hodnoceni ¢&i klasifikace. ZpUsob hodnoceni je

v kompetenci vedouciho zdjmového vzdélavani,

e teditel stanovi dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni a 109/2011 Sb. pro veskeré formy vzdélavani
zpUsob evidence ucastniku:

o pravidelnd a tdborova Cinnost: evidence ucastnikd vzdélavani el. pfihlaskou v rdmci informacéniho
systému Domecek (dale jen IS Domecek),

o prilezitostna ¢innost: evidence el. pfihlaskou v rdmci IS Domecek, dochazkou na seznamu u¢
akce, jako soucast ,Hodnoceni akce”. Pfi akcich pro Sirokou verejnost evidence scitanim ucastn
nebo kvalifikovany odhad,

o individudlni prace: evidence el. pfihldgkou v ramci IS Domeéek nebo zéznam v Deniku ZU,

o vyuZiti oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti: Klub volného ¢asu — kniha evidence ucastnikd,

o vzdélavaci programy navazujici na $kolni vzdélavaci programy ZS a MS — zdznam ,,Hodnoceni akce*.

Co

astnik
ik
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X. Uplata za vzdélavani

1. Pravidelna zajmova c¢innost

Uplata za vzdélavani probiha 2x roéné (1x roéné) vidy na nasledujici $kolni pololeti. P¥i registraci do zU
béhem roku (v_daném pololeti) se hradi pomérna ¢ast za pololeti. Uplatu je nutné uhradit do druhé
navstivené hodiny ZU.

Plati se bezhotovostné prevodem na ucet, popf. hotovosti na sekretariatu DDM Jungmannova.

Vy3e Uplaty je stanovena na pololeti/rok bez ohledu na pocet hodin zZU.

Novy zajemce o ZU ma narok na 1 zku$ebni hodinu bez pfedchozi Ghrady. Platba za tuto zku$ebni hodinu

se provede pfi placeni fradného zapisného za pololeti.
Ukonéeni dochazky do ZU je nutné ohlasit vedoucimu ZU nebo na sekretaridtu DDM Jungmannova.

Pfi pfed¢asném ukonéeni dochazky do ZU se postupuje nasledovné:

a) v pfipadé ukonéeni dochazky do ZU se poplatek za $kolné vraci pouze ze zavainych dévodi (napf. ze
zdravotnich divodU na zdkladé lékarského potvrzeni) na zadkladé pisemné Zadosti podané na DDM
Jungmannova. Vrati se zdlohova platba na Uplatu za vzdélavani za mésice, ve kterych ucastnik vzdélavani
jiz nebude dochézet do ZU,

b) vyse vracené uhrady se pocita pomérnou Casti, dle poctu absolvovanych mésict k datu odhlaseni,

c) pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz DDM po dobu delsi nez 5 dn(, uplata
se Ucastnikovi vzd&lavani snizi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje,
pokud DDM umozni nahradit vzdélavani jinym zplsobem nebo v jiném terminu ve stejném skolnim roce.

2. Tabory, nepravidelna zajmova ¢innost

a) na tyto Cinnosti jsou vypracovany kalkulace,
b) plati se bezhotovostné pfevodem na ucet, popf. hotovosti na sekretariatu DDM Jungmannova.

Pi stanoveni stornopoplatkd se postupuje takto:

a) pfioznameni neucasti na tdbore 71 a vice dni pfed zahajenim - bez stornopoplatku,

b) pfi ozndmeni neucasti 70 — 30 dni pfed zahajenim Cini stornovaci poplatek 20 % z celkové ceny tabora,

c) pfioznamenineucasti 29 - 11 dni pred zahajenim Cini stornovaci poplatek 60 % z celkové ceny tabora,

d) pfi oznameni neucasti 10 — 1 den pred zahdjenim Cini stornovaci poplatek 80 % z celkové ceny tabora,
stejné tak, pokud ucastnik na tabor nenastoupi vibec.




V pfipadé, Ze registrovany ucastnik zrusi svou registraci a nalezne nahradnika, nebudou plvodné
registrovanému ucastnikovi uCtovany zadné stornopoplatky. V pfipadé nemoci znemoziujici u¢ast na tabore
stornopoplatky nebudou ucastnikovi u¢tovany. Nemoc je tfeba dolozit Iékafskym potvrzenim.

V pfipadé predc¢asného ukonceni ¢i prerusSeni pobytu ucastnika na tabore bez zavinéni na strané
organizator(l tdbora nevznika povinnost vratit Ucastnikovi zaplacenou castku, ani jeji pomérnou c¢ast.
V pfipadé onemocnéni béhem pobytu na tdbore, které vynuti pfedcasné ukonceni ¢i preruseni pobytu, se
vraci pomérna ¢ast zaplacené ceny vypocitand poctem dnl a noci, které ucastnik neabsolvuje.

Platba probiha zpravidla bezhotovostnim pfevodem, popf. hotovosti na sekretaridtu DDM Jungmannova.
Platby mohou probihat na fakturu jako platba z FKSP.

XI. Registrace do zajmového vzdélavani

e fidi se vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni,

e podminkou registrace do zajmového vzdélavani je radné vyplnéna el. pfihlaska v ramci IS Domecek
a zaplacend uplata za vzdélavani,

e registrace do pravidelné a taborové Cinnosti (akce) probihd na zakladé el. prihlasek v rdmci IS Domecek,
které jsou podkladem pro Skolni matriku,

e kritéria pro zapis do zajmové ¢innosti (ZU, pobytové a piiméstské tabory, akce apod.) uréuje vedouci ZU
spolu s reditelem DDM. Pocet ucastnikli je omezen zejména v Utvarech, kde ma vliv na pribéh vzdélavani
bezpecnost, prostor, pomlicky, naradi (nacini) a naro¢nost ¢innosti, a to: Jirkoviny (prace se difevem, kde
je pracovni prostor omezen na prvnich 12 pfihladenych tcastnik(l do kazdého ZU a z diivodu bezpecnosti
prace pro ucastniky od 8 let), Inline brusleni (z bezpe¢nostnich divodi prvnich 8 prihlasenych), Keramika
I. navazuje na predchozi Skolni rok a prednostné prijimame ucastniky z minulého Skolniho roku,

e nabor probihd zpravidla od zacatku mésice zafi on-line na www.ddmkurim.cz zaloZzenim uctu v Klientském
centru, které je soucasti IS Domecek.

Prihlaska obsahuje:

e jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti ¢i obtizich, které by mohly mit vliv na vzdélavani,

e socialni znevyhodnéni a mimoradny talent,

e datum zahajeni a ukonceni vzdélavani, samostatny odchod/doprovod,

e oznaceni tfidy, Skoly, v niZ se ucastnik vzdélava,

e jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni, email,

e souhlas pro pfimy marketing a propagacni aktivity (foto a video).

Zmény v matrice se provadéji neprodlené po rozhodné udalosti. Pfi vedeni dokumentace a Skolni matriky

a pfi zpracovani osobnich Udaji se postupuje dle evropského nafizeni GDPR a zakona ¢. 110/2019 Sb.,
v platném znéni.

XIl. Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad vydava reditel DDM. Je pfistupny ve vestibulu DDM Jungmannova a DDM Legionarska,
na internetovych strankach DDM (www.ddmkurim.cz). Do vnitifniho fadu maze kazdy nahliZet a pofizovat si
Z néj opisy a vypisy.

Tento vnitini fad nabyva Ucinnosti dnem 2. 11. 2020

V Kufimi dne 2. 11. 2020 Mgr. Jiti Hejduk
reditel DDM Kutim


http://www.ddmkurim.cz/

